
 

 
 

 

 
 

 
 

 العجوزة حيرئیس / السید 
 

 تحیھ طیبھ وبعد
 

 ٠من الترخیص  بدل فاقد إعطائيأرجو التكرم بالموافقة على 
 :وبیاناتي كآلاتي 

/ صѧѧاحب التѧѧرخیص ( صѧѧفة مقѧѧدم الطلѧѧب   ---------------------------: یص ولقبѧѧھ اسѧѧم صѧѧاحب التѧѧرخ
 )الوكیل 

 /        /           الصادر بتاریخ         --------------------------------------:   رخیص رقم الت
 -----------: قسم ---------------------------: الكائن بشارع )  عام /  صناعي/ تجارى ( نوع المحل 

علمѧѧا بѧѧأنني قمѧѧت بسѧѧداد رسѧѧم التفتѧѧیش المسѧѧتحق علѧѧى المحѧѧل عѧѧن العѧѧام السѧѧابق ومسѧѧتعد لسѧѧداد رسѧѧم 
 المعاینة 

 ،،،،،،بقبول وافر التحیة والاحترام وتفضلوا 
      ٢٠٠/          /          تحریرا في       

توقیѧѧѧع مقѧѧѧدم                                                    
 )       (                                                          بالطل

 
 
 
 

      
 إیصــــــــــــــــــال

 -------------------/ سید الطلب المقدم من ال ---------------------------------/ ت أنا استلم
( رخصة تشغیل محل صناعي أو تجارى مسѧتوفیا كافѧة متطلبѧات الحصѧول علѧى الخدمѧة (  فاقدبدل بشأن 

 /           / بتاریخ          ----------------------------وقید الطلب برقم ) الرسوم / المستندات 
 /              /             التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة             
توقیع                                                                                 

 الموظف المختص
                                                )                 ( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 
 القواعد الحاكمة للأداء والحصول على الخدمة

     

فѧي شѧأن  تبسѧیط إجѧراءات  حصѧول  المѧواطنین  ١٩٩٨لسѧنھ  ٤٢٤٨وفقا لقرار رئیس مجلس الوزارء رقم     
بوحѧدات  او عѧام رخصѧة تشѧغیل محѧل صѧناعي أو تجѧاري  فاقѧدبѧدل على الخدمات الجماھیریة ومنھا خدمھ طلب 

 الإدارة المحلیة بالمحافظات
كثمѧرة (  ٢٨/٦/٢٠٠٧تلتزم الجھات الإداریة المعنیة بتقدیم الخدمѧھ وفقѧا للѧوارد بھѧذا النمѧوذج الصѧادر بتѧاریخ 

مѧن تحدیѧد للمسѧتندات والأوراق والمبѧالغ المطلوبѧة ) للتعاون بین الجھاز المركزي للتنظیم والإدارة والمحافظات 
وآي  -والتوقیتات المحددة لإنجازھا أو الإعلان عن رأیھا في الطلب المقدم للحصول علیھا  للحصول على الخدمة

 :مخالفة لذلك ترتب المسئولیة وذلك على النحو التالي 
 

 

 :والأوراق المطلوبةالمستندات : أولا 
 

  ٠) مع الأصل للاطلاع ( صوره مستند إثبات الشخصیة 
  ٠ ) بفقد الرخصةمحضر ( مذكرة من القسم 
  ٠) مع الاطلاع على الأصل ( التملیك / صورة عقد الإیجار 
  ٠توكیل رسمي في حالة الوكالة 
   ٠الشھادة الصحیة للعاملین بالنسبة للمحلات التي تتعامل في الأغذیة والمشروبات 
  ٠تأمینات لصاحب الترخیص  إیصال أخر 
   ٠ سداد الرسوم المستحقة 

 
 
 

  -:ل على  الخدمة المبالغ المقررة للحصو: ثانیا 
 جنیھ ملیم البیــــــــــــــــــان المبلغ

 دـــــرسم بدل فاق ١ ٧٠٠
 )ثاني / أول ( ثمن اورنیك الترخیص تقدر حسب نوع القسم   
 رسم معاینھ حسب القیمة الایجاریة   
 )ثاني / أول ( رسم خدمات حسب نوع القسم   

 

 : الخدمة تات المحددة لانجازالتوقی -: ثالثا
 

الرخصѧѧة خѧѧلال أسѧѧبوعین مѧѧن تѧѧاریخ تقѧѧدیم  فاقѧѧدبѧѧدل  خراجتاسѧѧیѧѧتم 
  ٠الطلب واستیفاء المستندات المطلوبة 

 

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ 

على الخدمھ في التوقیت المحدد أو طلب مستندات أو مبالغ  في حالھ عدم الحصول
  إضافیة تحت أي مسمي یمكنك الاتصال بإحدى الجھات الآتیة

  ٧٧٩٤٨٧٦ت : المحافظة 
  ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: ت ) : المكتب الرئیسي بالقاھرة (  الاداریةھیئة الرقابة 

 ٢٩٠٢٧٢٨:  مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة 


